Gruppo 1

Word — Internet

1. Cercare in Internet informazioni relative al corso di laurea in Informatica dell'Universita di Trento e
copiare i contenuti trovati all'interno di un nuovo documento di Microsoft Word.
2. Nel documento appena creato, applicare il corsivo all'ultimo paragrafo.

Salvare il file in formato PDF con il nome “Risposte Word” nel seguente percorso:
Desktop\Concorso 3-2022\Gruppo 1

Excel

Aprire il seguente file:
Desktop\Concorso 3-2022\Gruppo 1\Excel.xslx

Codice Descrizione Prezzo

375-2312  Risma di carta A4 - 500 fogli 3,23
54-235 Penna nera - 10 pezzi 2,46
76-658 Cucitrice 7,51
855-342 Tastiera USB 15,22

3. Aggiungere un bordo a tutte le celle contenenti un valore.

Salvare il file in formato PDF con il nome “Risposte Excel” nel seguente percorso:
Desktop\Concorso 3-2022\Gruppo 1

Domanda orale

4. Come ci si puod accertare che un sito su cui si stanno per inserire i dati della propria carta di
pagamento non sia fraudolento?



Gruppo 2

Word — Internet

1. Cercare in Internet un'immagine relativa alla Biblioteca Universitaria Centrale (BUC) dell'Universita
di Trento e copiarla all'interno di un nuovo documento di Microsoft Word.
2. Nel documento appena creato, impostare il margine superiore della pagina a 6 cm.

Salvare il file in formato PDF con il nome “Risposte Word” nel seguente percorso:
Desktop\Concorso 3-2022\Gruppo 2

Excel

Aprire il seguente file:
Desktop\Concorso 3-2022\Gruppo 2\Excel.xslx

Codice Descrizione Prezzo

375-2312  Risma di carta A4 - 500 fogli 3,23
54-235 Penna nera - 10 pezzi 2,46
76-658 Cucitrice 7,51
855-342 Tastiera USB 15,22

3. Impostare il formato "contabilita" alla colonna C.
Salvare il file in formato PDF con il nome “Risposte Excel” nel seguente percorso:

Desktop\Concorso 3-2022\Gruppo 2

Domanda orale
4. Che cos'e lo spam?



Gruppo 3

Word - Internet

1. Cercare in Internet informazioni relative al corso di laurea in Fisica dell'Universita di Trento e
copiare i contenuti trovati all'interno di un nuovo documento di Microsoft Word.
2. Nel documento appena creato, allineare al centro il primo paragrafo.

Salvare il file in formato PDF con il nome “Risposte Word” nel seguente percorso:
Desktop\Concorso 3-2022\Gruppo 3

Excel

Aprire il seguente file:
Desktop\Concorso 3-2022\Gruppo 3\Excel.xslx

Codice Descrizione Prezzo

375-2312 Risma di carta A4 - 500 fogli 3,23
54-235 Penna nera - 10 pezzi 2,46
76-658 Cucitrice 7,51
855-342 Tastiera USB 15,22

3. Aumentare la larghezza della colonna A.
Salvare il file in formato PDF con il nome “Risposte Excel” nel seguente percorso:

Desktop\Concorso 3-2022\Gruppo 3

Domanda orale
4. A cosa serve il campo Ccn (o Bec) in un messaggio di posta elettronica?



Gruppo 4

Word — Internet

1. Cercare in Internet informazioni relative al corso di laurea in Matematica dell'Universita di Trento e
copiare i contenuti trovati all'interno di un nuovo documento di Microsoft Word.
2. Nel documento appena creato, allineare a destra il primo paragrafo

Salvare il file in formato PDF con il nome “Risposte Word” nel seguente percorso:
Desktop\Concorso 3-2022\Gruppo 4

Excel

Aprire il seguente file:
Desktop\Concorso 3-2022\Gruppo 4\Excel.xslx

Codice Descrizione Prezzo

375-2312 Risma di carta A4 - 500 fogli 3,23
54-235 Penna nera - 10 pezzi 2,46
76-658 Cucitrice 7.51
855-342 Tastiera USB 15,22

3. Eliminare il contenuto delle celle B1 e C1, poi unire le celle da Al a C1.
Salvare il file in formato PDF con il nome “Risposte Excel” nel seguente percorso:

Desktop\Concorso 3-2022\Gruppo 4

Domanda orale
4. Quali rischi si corrono nell'aprire un allegato contenuto in una email?



Gruppo 5

Word — Internet

1. Cercare in Internet informazioni relative al Dipartimento di Fisica dell'Universita di Trento e copiare
i contenuti trovati all'interno di un nuovo documento di Microsoft Word.
2. Nel documento appena creato, impostare un colore a piacere al testo del primo paragrafo.

Salvare il file in formato PDF con il nome “Risposte Word” nel seguente percorso:
Desktop\Concorso 3-2022\Gruppo 5

Excel

Aprire il seguente file:
Desktop\Concorso 3-2022\Gruppo 5\Excel.xslx

Codice Descrizione Prezzo

375-2312 Risma di carta A4 - 500 fogli 3,23
54-235 Penna nera - 10 pezzi 2,46
76-658 Cucitrice 7,51
855-342  Tastiera USB 15,22

3. Ridurre la larghezza delle colonne B e C adattandole al contenuto.
Salvare il file in formato PDF con il nome “Risposte Excel” nel seguente percorso:

Desktop\Concorso 3-2022\Gruppo 5

Domanda orale
4. Quali rischi si corrono nell'aprire un link contenuto in una email?



Gruppo 6

Word - Internet

1. Cercare in Internet informazioni relative al Dipartimento di Matematica dell'Universita di Trento e
copiare i contenuti trovati all'interno di un nuovo documento di Microsoft Word.
2. Nel documento appena creato, impostare a 20 pt la dimensione del testo del primo paragrafo.

Salvare il file in formato PDF con il nome “Risposte Word” nel seguente percorso:
Desktop\Concorso 3-2022\Gruppo 6

Excel

Aprire il seguente file:
Desktop\Concorso 3-2022\Gruppo 6\Excel.xslx

Codice Descrizione Prezzo

375-2312  Risma di carta A4 - 500 fogli 3,23
54-235 Penna nera - 10 pezzi 2,46
76-658 Cucitrice 7,51
855-342 Tastiera USB 15,22

3. Aggiungere un bordo esterno spesso alla tabella.

Salvare il file in formato PDF con il nome “Risposte Excel” nel seguente percorso:
Desktop\Concorso 3-2022\Gruppo 6

Domanda orale
4. A cosa servono i preferiti (o segnalibri) in un browser Internet?

.



Gruppo /

Word — Internet

1. Cercare in Internet il sito dell'Universita di Trento, aprire la prima voce della sezione "Eventi" e
copiarne il contenuto all'interno di un nuovo documento di Microsoft Word.
2. Nel documento appena creato, evidenziare di un colore a piacere il testo del primo paragrafo.

Salvare il file in formato PDF con il nome “Risposte Word” nel seguente percorso:
Desktop\Concorso 3-2022\Gruppo 7

Excel

Aprire il seguente file:
Desktop\Concorso 3-2022\Gruppo 7\Excel.xslx

Codice Descrizione Prezzo

375-2312 Risma di carta A4 - 500 fogli 3,23
54-235 Penna nera - 10 pezzi 2,46
76-658 Cucitrice 7,51
855-342 Tastiera USB 15,22

3. Inserire una riga tra la 2 e la 3 e completarla con valori simili a quelli gia presenti nella tabella.
Salvare il file in formato PDF con il nome “Risposte Excel” nel seguente percorso:

Desktop\Concorso 3-2022\Gruppo 7

Domanda orale
4. Cos'e la posta elettronica certificata?



Gruppo 8

Word — Internet

1. Cercare in Internet il sito dell'Universita di Trento e copiare il relativo logo all'interno di un nuovo
documento di Microsoft Word.
2. Nel documento appena creato, impostare il margine sinistro della pagina a 4 cm.

Salvare il file in formato PDF con il nome “Risposte Word” nel seguente percorso:
Desktop\Concorso 3-2022\Gruppo 8

Excel

Aprire il seguente file:
Desktop\Concorso 3-2022\Gruppo 8\Excel.xslx

Codice Descrizione Prezzo

375-2312  Risma di carta A4 - 500 fogli 3,23
54-235 Penna nera - 10 pezzi 2,46
76-658 Cucitrice 7,51
855-342  Tastiera USB 15,22

3. Impostare la visualizzazione di zero cifre decimali per i valori della colonna C.
Salvare il file in formato PDF con il nome “Risposte Excel” nel seguente percorso:

Desktop\Concorso 3-2022\Gruppo 8

Domanda orale
4. A cosa e necessario prestare attenzione prima di inserire le proprie credenziali in un sito web?



Gruppo 9

Word — Internet

1. Cercarein Internet il sito dell'Universita di Trento, aprire la prima voce della sezione "News" e
copiarne il contenuto all'interno di un nuovo documento di Microsoft Word.
2. Nel documento appena creato, applicare il carattere Courier New a tutto il testo del documento.

Salvare il file in formato PDF con il nome “Risposte Word” nel seguente percorso:
Desktop\Concorso 3-2022\Gruppo 9

Excel

Aprire il seguente file:
Desktop\Concorso 3-2022\Gruppo 9\Excel.xsix

Codice Descrizione Prezzo

375-2312  Risma di carta A4 - 500 fogli 3,23
54-235 Penna nera - 10 pezzi 2,46
76-658 Cucitrice 7,51
855-342  Tastiera USB 15,22

3. Inserire una colonna tra B e C, inserire il testo "Sconto" nella prima cella e completare la tabella con
valori a piacere.

Salvare ii fiie in formato PDF con ii nome “Risposte Excel” nei seguente percorso:

Desktop\Concorso 3-2022\Gruppo 9

Domanda orale
4. Acosaserve il campo Cc in un messaggio di posta elettronica?



